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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für wirtschaftliche Angelegenheiten 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für wirtschaftliche Angelegenheiten aus. Es handelt sich hierbei um eine 
ehrenamtliche Tätigkeit, für die lediglich eine Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich wirtschaftlicher Angelegenheiten 
• Erstellen des Jahresvoranschlags der ÖH Med Graz 
• Abwicklung des Jahresabschlusses und der Wirtschaftsprüfung  
• Überprüfen und Zeichnen jeglicher Geldflüsse in enger Abstimmung mit dem Vorsitzteam 
• Prüfung und Freigabe von Zahlungen (bspw. Sozialfonds, Mensabeihilfe, 

Kinderbetreuungsförderung…) 
• Abhalten von Schulungen zu finanziellen Angelegenheiten der ÖH  
• Erstellen von Dienstverträgen 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Schreiben und Beantworten von E-Mails 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Wirtschaftliche Grundkenntnisse aus dem Rechnungswesen  
• Bereitschaft zur Weiterbildung 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Kooperationsfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 
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Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 
• Aufwandsentschädigung  

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für queer, Frauen und Gleichstellung 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für queer, Frauen und Gleichstellung aus. Es handelt sich hierbei um eine 
ehrenamtliche Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich queer, Frauen und Gleichstellung 
• Organisation von Veranstaltungen bzw. Diskussionsforen im Bereich queer, Frauen und 

Gleichstellung 
• Kooperation mit Stellen und Gremien der Universität (Gender Unit, AKGL) 
• Vernetzung und enge Mitarbeit mit den Grazer queer Referaten  
• Beratung von Studierenden 
• Betreuung von Langzeitprojekten 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Motivation und Ideen, um eigene Projekte umzusetzen 
• Interesse und Kenntnis am Thema 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Kooperationsfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 
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Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
 

• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 
• Aufwandsentschädigung  

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für Gesellschafts-, und Bildungspolitik 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für Gesellschafts-, Gesundheits-  und Bildungspolitik aus. Es handelt sich 
hierbei um eine ehrenamtliche Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung 
vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich Gesellschafts-, Gesundheits-  und Bildungspolitik 
• Vorbereitung und Arbeit an Stellungnahmen der ÖH Med Graz zu studienrechtlich relevanten 

Gesetzen/Verordnungen  
• Organisation von Veranstaltungen bzw. Diskussionsforen zu (bildungs-)politischen Themen 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Gute Kenntnisse des Universitäts- und Studienrechts 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Erfahrung in der ÖH Med Graz und/oder in universitären Gremien wie im Senat   
• grundlegendes Verständnis im Bereich Gesetzgebung und Prozesse der Politik  
• Motivation und Ideen, um eigene Projekte umzusetzen 
• Bereitschaft zur Weiterbildung 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 
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Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
 

• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med 
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 
• Aufwandsentschädigung  

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für Internationales und Sport 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für Internationales und Sport aus. Es handelt sich hierbei um eine 
ehrenamtliche Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich Internationales und Sport 
• Organisation der Sportangebots der ÖH sowie Organisation von sonstigen Veranstaltungen 
• Beratung von Studierenden (ausländische Studierende, Outgoings, Incomings)  
• Zusammenarbeit mit dem International Office und anderen Kooperationspartner*innen 
• Betreuung von angeschafften Materialien/ Langzeitprojekten 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Schreiben und Beantworten von E-Mails 
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Motivation und Ideen, um eigene Projekte umzusetzen 
• Interesse und Kenntnis am Thema 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeiten 
• Kooperationsfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 
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Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
 

• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 
• Aufwandsentschädigung  

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitze
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für Öffentlichkeitsarbeit und Presse 
 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für Öffentlichkeitsarbeit und Presse aus. Es handelt sich hierbei um eine 
ehrenamtliche Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich Öffentlichkeitsarbeit und Presse 
• Betreuung von Social-Media-Kanälen der ÖH Med Graz 
• Beutreuung der Homepage 
• Aufbereiten und Aussenden des Newsletters 
• Ansprechspartner für externe Kooperations und Bewerbungsanfragen 
• Verantwortlichkeit für das „Medizynisch“ 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Schreiben und Beantworten von E-Mails 
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Erfahrung im Umgang mit IT, EDV und Social Media Motivation und Ideen, um eigene 

Projekte umzusetzen 
• Kenntnisse zur DSGVO und Umgang mit vertraulichen Daten 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 
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Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
 

• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 
• Aufwandsentschädigung  

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für Musik und Kultur 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für Musik und Kultur aus. Es handelt sich hierbei um eine ehrenamtliche 
Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich Musik und Kultur 
• Organisation des Musikprogramms der ÖH (Orchester, Bigband und Chor) sowie der 

Konzerte 
• Kommunikation mit den Dirigent*innen  
• Organisation sonstiger Veranstaltungen 
• Betreuung von angeschafften Materialien/ Langzeitprojekten 
• Betreuung der Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Schreiben und Beantworten von E-Mails 
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Motivation und Ideen, um eigene Projekte umzusetzen 
• Erfahrung in der Organisation von Veranstaltungen 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 
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Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
 

• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 
• Aufwandsentschädigung  

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für IT und Infrastruktur 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für IT und Infrastruktur aus. Es handelt sich hierbei um eine 
ehrenamtliche Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich IT und Infrastruktur 
• Wartung und Support der Websites der ÖH (Homepage, FamCheck, SSMCheck) 
• Kommunikation mit dem Datenschutzbeauftragten der ÖH  
• Bereitstellung, Verwaltung und Wartung der Hard- und Softwareinfrastruktur des Büros  
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Erfahrung im Umgang mit Softwareprodukten sowie der Hardware 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 

 

Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
 

• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• Aufwandsentschädigung  
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
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• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für Sozialpolitik 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für Sozialpolitik aus. Es handelt sich hierbei um eine ehrenamtliche 
Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich Sozialpolitik (Sozialfonds, Psychotheraphieförderung, 
Fahrkostenzuschuss, etc.) 

• Allgemeine rechtliche Beratung von Studierenden 
• Bearbeitung von Anträgen sowie Kommunikation mit den Antragsteller*innen  
• Information der Studierenden über Angebote des Sozialreferats via Social Media und andere 

Kanäle der ÖH 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Schreiben und Beantworten von E-Mails 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Kenntnisse zur DSGVO und Umgang mit vertraulichen Daten 
• Grundkenntnisse des Universitäts- und Studien und Sozialrechts und der bundesweiten 

Unterstützungsangebote sowie jener der ÖH Med Graz. 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 

 

Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• Aufwandsentschädigung  
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• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für Studienberatung 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für Studienberatung aus. Es handelt sich hierbei um eine ehrenamtliche 
Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich Studienberatung 
• Beratung von Studienanwerber*innen und Studierenden im vorklinisch und klinischen 

Studienabschnitt 
• Abstimmung mit der Studienvertretung Humanmedizin und dem Vorsitzteam bei Problemen 
• Organisation der Erstsemestrigenaktion der ÖH Med Graz 
• Organisation des ÖH Infodays für Studienanwerber*innen 
• Koordination der Beratenden bei externen Veranstaltungen und Messen 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Kenntnisse zur DSGVO und Umgang mit vertraulichen Daten 
• Gute Kenntnisse der geltenden Curricula und Regelungen an der Medizinischen Universität 

Graz 
• Grundkenntnisse des Universitäts- und Studienrechts 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 
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Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• Aufwandsentschädigung  
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für KPJ, 6. SJ und Berufseinstieg 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für KPJ, 6. SJ und Berufseinstieg aus. Es handelt sich hierbei um eine 
ehrenamtliche Tätigkeit, für die lediglich eine geringe Aufwandsentschädigung vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Koordination von Projekten im Bereich KPJ, 6. SJ und Berufseinstieg 
• Beratung von Studierenden in Bezug auf das KPJ und den Berufseinstieg 
• Abstimmung mit der Studienvertretung Humanmedizin und dem Vorsitzteam bei Problemen 
• Organisation von Infoveranstaltungen zum Thema 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Kenntnisse zur DSGVO und Umgang mit vertraulichen Daten 
• Gute Kenntnisse der geltenden Curricula und Regelungen an der Medizinischen Universität 

Graz 
• Grundkenntnisse des Universitäts- und Studienrechts 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 

 

Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med Graz 
• Aufwandsentschädigung  
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
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• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Sekretariat der ÖH Med Graz oeh-sekretariat@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 
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AUSSCHREIBUNG: Referent*in für Organisation und Projektmanagement 

 
 
Die HochschülerInnenschaft der Medizinischen Universität Graz schreibt die Stelle des/der 
Referenten*in für das Referat für Organisation und Projektmanagement aus. Es handelt sich hierbei 
um eine ehrenamtliche Tätigkeit, für die lediglich eine Funktionsgebühr nach §31 HSG vorgesehen ist.  
 
 
Tätigkeitsbereich und Aufgaben:  
 

• Organisation von Projekten und Veranstaltungen für Studierende der Med Uni Graz 
• Kooperation mit der Med Uni Graz (bspw. Veranstaltungsmanagement o.Ä.)  
• Verantwortlicher Umgang mit den Finanzen im Sinne der Gebarungsordnung inkl. erstellen 

von Projektanträgen/ Soll-/Ist- Rechnungen o.Ä.  
• Betreuung von Langzeitprojekten 
• Betreuung von Sachbearbeiter*innen 
• Führen von Mitarbeiter*innenlisten 
• Dokumentation der eigenen Arbeit 
• Organisation von Referatstreffen 
• Teilnahme am Jour fixe der ÖH Med Graz  
• Teilnahme an den Sitzungen der Universitätsvertretung der ÖH Med Graz 
• Repräsentation der ÖH Med Graz nach Außen 

 

Erwartete Anforderungen: 
 

• Motivation und Ideen, um eigene Projekte umzusetzen 
• Kenntnisse der Satzung und Gebarungsordnung der ÖH Med Graz 
• Zeitliche Flexibilität 
• Verlässlichkeit und Erreichbarkeit 
• Kenntnisse der ÖH-Strukturen 
• Führungskompetenz 
• Teamfähigkeit 
• Kooperationsfähigkeit 
• Pflichtbewusstsein 

 

Das kann die ÖH Med Graz dir bieten: 
 

• Zusammenarbeit mit dem motivierten, engagierten und kreativen Team der ÖH Med 
• Funktionsgebühr 
• ECTS-Reduktion für Wahlfächer (8 ECTS pro vollständigem Semester Mitarbeit) 
• Möglichkeit zur Befreiung von Studiengebühren 
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• Schulungen und Fortbildungen 
• Möglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen 
• Vernetzung mit anderen Studierenden 

 

Bewerbungsunterlagen (Tabellarischer Lebenslauf und Motivationsschreiben) bitte bis 11.11.2025 per 
E-Mail an das Vorsitzteam der ÖH Med Graz oeh-vorsitz@medunigraz.at.  

 

 

 

 

Johanna Brehmer 
Vorsitzende 

 


